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TABLA DE .
ONTENIDOS - -

Placas Rotativas
¢ Definicion
* ;Quiénes pueden solicitar la Placa Rotativa?
0 4 e ;Queédiasyen qué horarios puedo circular con la Placa Rotativa?
o ;Qué es el registro de Placas Rotativas?
* ;Queé es la Constancia de Asignacion Especifica de uso de Placas Rotativas?

e ;Qué documentos debo portar conduciendo un vehiculo con Placas Rotativas?
e ;Cuando caducan las Placas Rotativas?

Preguntas Frecuentes
e ;Puedo utilizar la Placa Rotativa para un vehiculo que aun no esta
e registrado en SUNARP?
0 8 » ;Puedo utilizar la Placa Rotativa, para prestar el servicio de transporte publico?
o ;Elusuario de Placas Rotativas tiene alguna restriccion con el limite de pasajeros?
o ;Elusuario de Placas Rotativas tiene alguna restriccion con las rutas?
o  Elusuario de Placas Rotativas puede circular sin SOAT?
e ;Cuantos dias puede circular un vehiculo con Placas Rotativas?

Prohibiciones
o Elusuario de Placa Rotativa se encuentra prohibido de:
» Requisitos para solicitar Placas Rotativas (NO Asociados)

¢ Contacto



Informacién de Tramites y Solicitudes

* Tramite para Placa Rotativa Extraviada

e Solicitar Duplicado de Tarjeta de Asignacion para Placa Rotativa
* Requisitos para el Recojo y Modalidades de recepcion y entrega
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Funcionalidad

e Acceso al Sistema — Modulo Rotativa

¢ Menu Principal

e Solicitud Placas — Placas Rotativas

¢ Movimientos — Distribucion de Placas

¢ Movimientos — Devolucion Nivel Usuario

e Movimiento Vehicular — Movimientos

e Movimiento Vehicular — Asignacion Especifica
e Consultas — Placas Asignadas

e Consultas — Consulta Universal

e Configuracion — Administracion de Usuarios

e Configuracion — Mantenimiento de Datos

e ;Comorealizar la renovacion de las Placas Rotativas?
¢ Requisitos para el recojo

e Contacto
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GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

Mediante Decreto Supremo aprobado N° 017-2008-MTC, en adelante el Reglamento, tiene por objeto re-
gular la Placa Unica Nacional de Rodaje como elemento de identificacion vehicular durante la circulacion
de los vehiculos por las vias publicas terrestres, estableciendo su clasificacion y caracteristicas, asi como los
procedimientos para su manufactura, obtenciony expedicion, con el fin de alcanzar los estandares de sequ-
ridad internacional para evitar su falsificacion, adulteracion, destruccion o empleo indebido y conforme a los
lineamientos establecidos en la Ley; que, dentro de la clasificacion de la Placa Unica Nacional de Rodaje que
establece el Reglamento, se encuentra, entre otros, la Placa Rotativa, la cual identifica a los vehiculos usados
gue salen de los centros de reparacion y/o reacondicionamiento de los Centros de Exportacion, Transforma-
cion, Industria, Comercializacion y Servicios - CETICOS o de Zona Franca de Tacna -ZOFRATACNA o desde
los recintos aduaneros de arribo al pais hacia las jurisdicciones de las zonas registrales en que deban matri-
cularse, en forma posterior a su nacionalizacion pero antes de su inmatriculacion; que, teniendo en cuenta
que en los CETICOS y ZOFRATACNA ya no se realizan las actividades de reparacion y reacondicionamiento
de los vehiculos usados.

Conforme a lo dispuesto en la Ley N° 29303, resulta necesario suprimir del campo de identificacion de Placa
Rotativa, a los vehiculos usados que salen de los centros de reparacion y/o reacondicionamiento de CETICOS
o0 ZOFRATACNA; que, asimismo, corresponde incorporar dentro del campo de identificacion de las Placas
Rotativas, alos vehiculos nuevos que se encuentran en proceso deinmatriculacion en el Registro de Propiedad
Vehicular, a fin de satisfacer las necesidades de los propietarios de dichos vehiculos que requieren circular
durante el tramite de inmatriculacion de los mismos, lo cual permitira entregar a los respectivos propietarios
sus vehiculos nuevos en un menor tiempo y con las medidas de seguridad correspondientes.

o
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Definicion de Placa Rotativa

Son placas de rodaje que identifican a los vehiculos nuevos que se encuentran en proceso de inmatriculacion
en el Registro de Propiedad Vehicular, a fin de que éstos puedan circular en las vias publicas terrestres con las
medidas de seguridad correspondientes.

¢;Quiénes pueden solicitar la Placa Rotativa?

Podran ser usuarios de la Placa Rotativa las personas naturales y/o juridicas dedicadas a la venta o comer-
cializacion de vehiculos nuevos.

Los usuarios de la Placa Rotativa dedicadas a la comercializacion de vehiculos nuevos podran, a su vez,
asignarlas de manera especifica a los propietarios de vehiculos que haya comercializado y que se encuen-
tren en proceso de inmatriculacion ante la SUNARP, hasta por el plazo maximo que se indica en el Articulo
N°46.3del D.S 004 -2014 - MTCy D.S 014-2020-MTC

;Qué dias y en qué horario puedo circular con las Placas Rotativas?
De lunes a domingo durante las veinticuatro (24) horas del dia. Indicado en el Articulo 47.1 del D.S 004-
2014-MTC.

¢;Qué es el registro de Placas Rotativas?

Es la base de datos de todas las asignaciones especificas de Placas Rotativas. En dicho registro deberan
figurar los datos indicados en el articulo N° 36.1 del D.S 004-2014 —MTC.

El usuario de Placa Rotativa tendra que llevar en forma permanente y actualizada, el Registro de asigna-
ciones especificas con placas rotativas en el Sistema Informatico brindado por la Asociacion Automotriz
del Peru, ya que estara a disposicion para cualquier inspeccion que decida dicha institucion o por el MTC
sin necesidad de previo aviso.



GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

¢;Qué es la Constancia de Asignacion Especifica de uso de Placas Rotativas?

Es el documento que completa el permiso para circular con Placa Rotativa, en dicho documento debera
figurar los datos indicados en el articulo N°36.1 del Decreto supremo 004-2014- MTC.

Elusuario de Placas Rotativas tendra que emitir y entregar al propietario del vehiculo nuevo que porta las
Placas Rotativas, la Constancia de Asignacion Especifica de uso de las placas rotativas.

e — N
|
PASOS: -

Ingresa a Pt ncds Komin y Apakice f—
www.placas.pe Cocurans Era

Coloca el usuario — e

asignado por la

AAF. ——

. J

¢{Qué documentos debo portar conduciendo un vehiculo con Placas Rotativas?

Los conductores de los vehiculos con placas rotativas deberan presentar en caso de alguna intervencion
policial los siguientes documentos:

VI Tarjeta de Asignacion de la placa vigente. (TAP)
I Constancia de Asignacion Especifica en original (sello, rubricay firma de un representante de la Con-

cesionaria).
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¢Cuando caducan las Placas Rotativas?

La asignacion genérica de la Placa Rotativa sera por el plazo de un (1) afio, a contarse del 01 de enero al
31 de diciembre de cada afio. Si algun usuario requiriese de Placas Rotativas en el transcurso del afio, se
le asignara éstas por los meses que faltan para completar el afio.
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GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

¢Puedoutilizarla PlacaRotativaparaunvehiculo
que aun no esta registrado en SUNARP?

(N[ ENTIT EWIER Lo [l M |dentifica a vehiculos que

se encuentren en proceso de inmatriculacion ante
la SUNARP, hasta por el plazo maximo que se indica
en el numeral 46.3 del D.S 004-2014-MTC y Modi-
ficacion 014-2020-MTC.

¢Puedo utilizar la Placa Rotativa para prestar el
servicio de transporte publico?

(N[ ENslel g0 EXNEYgle[let-H | OS vehiculos que portan la

Placa Rotativa no se encuentran autorizados a prestar
el servicio de transporte publico de personas y de
mercancias.

¢El usuario de Placas Rotativas tiene alguna
restriccion con el limite de pasajeros?

No tiene restricciones de pasajeros.

¢(El usuario de Placas Rotativas tiene alguna
restriccion con las rutas?

No tiene restricciones de rutas ni de horario. (A nivel
nacional)

¢Elusuario de Placas Rotativas esta exonerado
de circular con SOAT?

La Tarjeta de Asignacion

de la Placa (TAP) sustituye al Certificado del Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) durante
la circulacion del vehiculo. Indicados en el articulo
N°36.1 del Decreto Supremo 004-2014- MTC.

¢Cuantos dias puede circular un vehiculo con
Placas Rotativas?

Tendra un plazo que no excedera de quince (15) dias
calendario a contarse a partir de la fecha de entrega
dela placa o hastaque se obtenga la placa derodaje
definitiva lo que suceda primero. Articulo N°46.3 del
Decreto Supremo 004-2014- MTC y Modificacion
D.S. 014-2020- MTC,
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GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

NENEN

X

NN KAAN

Portar la Placa Rotativa en un vehiculo que presta servicio de transporte publico de personas o de
mercancia.

Utilizar las placas Rotativas sin registrar elmovimiento de Asignacion Especifica en el sistema habilitado
por la Asociacion Automotriz del Peru.

Utilizar las placas sin portar la constancia de Asignacion Especifica de uso de Placa Rotativa.
Asignar por segunda vez al mismo vehiculo.

Utilizar la placa Rotativa fuera del plazo establecido en el articulo 46.3 del D.S 004-2014-MTCy Mo-
dificacion D.S 014-2020-MTC.

Transferir, entregar, ceder o prestar bajo cualquier titulo o modalidad, las Placas Rotativas asignadas
por la Asociacion Automotriz del Peru en favor de terceros.

Carta formal (hoja membretada) firmada por el gerente general de la empresa solicitando las placas
rotativas.

Escritura de Constitucion de la Empresa. Original (Minuta Actualizada) Inscripcion en los Registros
Publicos.

Copia simple del documento que emite SUNAT donde figura el nimero de RUC (Hoja tamafio A4)
Copia del documento de identidad (DNI) del Representante Legal.

Vigencia Poder Original (no mayor de 30 dias).

Fotos de los vehiculos que comercializan, folleto, triptico, etc. de publicidad de su empresa.
Adjuntar ultimas fotos de la empresa.

Carta de representacion y/o distribucion de la marca que comercializan.

Contacto

Consultas Whatsapp - 965 671 192
De lunes a viernes de 08:30 a 16:30 horas.
kalvarez@aap.org.pe
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GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

Tramite para Placa Rotativa Extraviada:

I Denuncia Policial copia certificada (original).

I Voucher de depdsito por s/ 295.00 soles a la cuenta Corriente (193-0042000-0-42) CCl: 002-193-
000042000042-14- AAP, Banco de Crédito del Peru.

Dichos documentos entregarlos en la oficina comercial de entrega de placas.

Seguidamente con estos documentos en originales se procedera a realizar la baja definitiva de la placa
extraviada.

Nota: El pago que se indica es por la penalidad de placa extraviada segun

lo pactado por ambas partes en el contrato Genérico de Placas Rotativas.

Solicitar Duplicado de Tarjeta de Asignacion para Placa Rotativa:

I Denuncia Policial copia certificada (original).

I Voucher de deposito por s/ 35.00 soles a la cuenta Corriente (193-0042000-0-42) CCl: 002-193-
000042000042-14 AAP, Banco de Crédito del Peru.

Dichos documentos entregarlos en la oficina comercial de entrega de placas.

Seguidamente con estos documentos en originales se procedera a realizar el duplicado de la tarjeta.

Requisitos para el recojo de duplicado de TAP

VI Carta poder original (hoja con membrete) con firma del Representante Legal.
I DNl originaly copia simple del apoderado.

Importante: Recoge el duplicado después de 3 dias habiles de presentar

los requisitos en oficina.

Modalidades de recepciony entrega
El usuario podra elegir una de las siguientes modalidades de entrega:

I Recojo en sede AAP provincia: La empresa podra acercarse a la sede seleccionada, presentando la
documentacion original previamente validada por correo electronico.

I Envio a direccion solicitada: Podra coordinar el envio de sus placas o TAP directamente con la su-
pervisora correspondiente. Esta modalidad se realiza bajo previa coordinacion y confirmacion por
correo electronico.

Toda la documentacion enviada debe contar con firmas originales y cumplir los plazos de vigencia esta-
blecidos. El incumplimiento de requisitos podra generar demoras en la atencion del tramite. Cualquier
consulta adicional podra ser dirigida a las supervisoras del Departamento de Placas Especiales.

13
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Descripcion Ingrese a la web:
Usuarios Todos.

Pre-Requisito Debera estar registrado en el sistema.

L Shpipms Irfegrsl
STV [t

INGRESS AL SISTEMA

Se mostrara la pantalla de acceso al sistema en la cual debera ingresar el nombre de usuario y con-
trasefia, luego clic “Ingresar”.

El sistema validara sus credenciales. Si estas son correctas, el sistema le mostrara el menu principal
del modulo de Placas Rotativas, caso contrario le mostrara un mensaje.

Haz click en “;Olvidaste tu contrasefia?” Puedes ingresar Ingresar tu usuario, documento o correo elec-
tronico registrado y sigue el enlace que recibiras para crear una nueva contrasena.

15
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Menu Principal

GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

Menu Principal

Mostrara segun el tipo de perfil que posea el usuario que ingrese al sistema.

Usuarios

Administrador (usuario padre)

Pre-Requisito

Debera estar registrado en el sistema.

 Solicitud Placas.
e Solicitud.

I Movimiento Vehicular.
e Distribucion de Placas.
¢ Devolucion a Nivel Usuario.
e Movimientos
e Asignacion Especifica.

vl Consultas.

Placas asignadas.
Consulta Universal.

I Configuracion

Administracion Usuarios.
Mantenimiento Datos.

Solicitud Placas — Placas Rotativas

4 I} )
Menu de Gestion
“ Placas Rotativas
> Solicitud Placas
> Movimiento Vehicular
> Consultas

» Configuracion

Descripcion

Solicitud Placas Rotativa permite adquirir o solicitar placas rotativas.

Usuarios

Administrador (usuario padre)

Pre-Requisito

Debera estar registrado en el sistema.

VI En esta pantalla podremos solicitar Placas Rotativas insertando los datos correspondientes.

e Seleccione el tipo de vehiculo correspondiente.
e Ingrese la cantidad de placas que desea solicitar.

e Unavezcompletadosloscampos, haga clicenelboton “Adquirir” para continuar con el proceso.

@ SOLCITUDS.

Saollclud Retativa Dealer

Adguisicidn de Placas

Placa Codige Page

& 3 PLACAS ROTATIVAS » SOLICITUD PLACAS SULI(_'HUD\

Total & Pagar

Estado




GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

I Boton “Imprimir”.- Luego de haber solicitado con éxito las Placas Rotativas deberd imprimir los co-
digos de pagos.

e (Cddigos de pago- Placas Rotativas:

“OTe & Panas W e

/I Botdn “Regresar”.- Nos permite retornar a la lista de solicitudes.

e Lapantallamostrara ellistado de solicitudes de Placas Rotativas realizadas por el usuario que
se encuentra conectado en la ruta: placas rotativas-> solicitud de placa ->solicitud.

e Desde esta seccion, el usuario podra consultar, recuperar la constancia del codigo de pago
y eliminar la solicitud de placas rotativas siguiendo los pasos que se detallan a continuacion:

e Seleccionar las fechas Desde — Hasta: El intervalo de fechas que se desee buscar.

¢ Placa: Numero de placa.

e Botdn “Buscar”.- Permite buscar registros tomando en cuenta los criterios insertados.

o Elsistema habilita la pantalla que contiene las acciones “Recuperar codigo de pago”y “Eli-

minar solicitud”, la de eliminar estara disponible unicamente antes de que se realice el pago.

17
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GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

(ﬁ-:w:-. PLACAG ROGATIS. »  SOLAIT ..ﬁﬁ\

. —— - —-

-
-

Distribucionde Placas — Nos permite hacer la distribucion de las placas que adquiere

Descripcion . L . .

P un usuario y distribuirlas entre sus sub usuarios (hijos).
Usuarios Administrador (usuario padre)
Pre-Requisito Debera estar registrado en el sistema.

Este formulario nos permite distribuir las placas entre usuarios para ello tendremos que considerar los si-
guientes pasos:

%]

%]

Crear un nuevo sub usuario luego proceder con la distribucion: “Seleccionar Cliente Envia”.- Selec-
cionamos el usuario que posee la placa y quiera transferirla.

Botén “Consulta”.- Una vez seleccionado el usuario hacer clic en “Consultar” y se mostrara el listado
de todas las placas que posea en ese momento el usuario.

“Seleccionamos las placas del listado”.- Chequear (Marcar) las placas que se desea transferir una o
mas veces.

“Seleccionar Cliente Recepciona”.- Seleccionamos el usuario al cual se desea transferir las placas
previamente seleccionadas.

Botén “Asignar”.- Esto nos permitira trasladar las placas de un usuario a otro.




GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

Devolucion Nivel Usuario — Nos permite visualizar detalladamente el rango de la

D L n
escripcion fecha de dias de asignacion que lleva la placa para el registro de devolucion.

Usuarios Todos — Segun el perfil que posea.

Pre-Requisito Debera estar registrado en el sistema.

VI Botén “Buscar”.- Una vez seleccionado el usuario haz clic en "“Buscar”y nos listara todas las placas en
uso con su determinado rango de fechas de asignacion.

I “Seleccionamos el link de las placas del listado”.- Al seleccionar la placa te mostrara la pantalla de
“Registro de Devolucion” donde se podra realizar el registro respectivo de la devolucion de la placa;
El sistema nos dara un codigo correlativo por generar devolucion.

I Botoén “"Guardar”.- Esto nos permitird guardar el registro en la base de datos. EL SIIV mostrard mensaje
afirmativo: La placa fue devuelta correctamente.

(:»:xmc,mmw:. SAARO PLACAS BOTATIAS 5 MCVBFENTOVE

MOVIMIENTO VEHICLUILAS O WO UACHON HINTL |:'u'-'-h

CI‘IF WL LICICN MIVEL LSS FLACAS BROTATIVAS

|

o= o

Reauiecdos de la Blagueds

Placa Fecha Irecia Trad Fecha Fin Teany Daad Max Uio
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GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

Movimiento Vehicular — Movimientos

Nos permite visualizar detalladamente con el rango de la fecha los detalles del

Descripcion registro de asignacion especifica, larecuperacion de la constancia complementaria
y comprobacion de devolucion a nivel usuario.
Usuarios Todos — Segun el perfil que posea.

Pre-Requisito

Debera estar registrado en el sistema.

Listado general de asignaciones registradas:

[ Seleccionamos la fecha desde —hasta o el n° de placa rotativa a consultar seqguido de botdén “Buscar”
Alseleccionar el sistema mostrara todos los movimientos por fecha o el movimiento por placa segun
la busqueda.

[ Elsistema mostrara en los resultados de busqueda todos los datos del registro hasta la fecha de de-
volucion a nivel usuario y el sistema permitira exportar la informacion en un archivo Excel.

I Seleccionando la imagen de impresora el sistema permitira recuperar la constancia de asignacion
especifica segun los filtros de busqueda seleccionados.

=
Fevuitadon do la Fincpasda
Ui Clisris Derecciacn Mo Do Tesdriono Errad Flaca Marca Ao Colos Lkl

ASOCLALICE
SO LADCR:. T

PauEBs LR LR -l ALRSEE0 sesaTED EALYARE TR A 00 O Efmaiis S AT, AR /

Movimiento Vehicular— Asignacion Especifica

Descripcion

Registro de Asignaciones — En este formulario podremos emitir  constancia de
asignacion especifica de la placa rotativa.

Usuarios

Todos — Segun el perfil que posea.

Pre-Requisito

Debera estar registrado en el sistema.

Registro de Asignacion Especifica.

I Ingresar el Nro. de la placa rotativa y seleccionar el botén “Validar” el sistema habilitara las casillas
para el registro de asignacion especifica.



GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

Todos los campos son obligatorios con excepcion de las observaciones.

Los datos consignados son del propietario final registrado en SUNARP.

No puede registrar 2 veces la misma serie.

No es posible editar las constancia complementaria de placas rotativas.

El plazo maximo establecido de quince (15) dias calendario es Unico y no sera objeto de ampliacion
salvo hubiera alguna modification en la normativa.

Paramodificar datos comunicarse con eldepartameno de placasrotativas mediante correo electronico
para el reporte de correcciones correspondiente.

NNNANN

&

DCATOS D PROPIETASO - ASIGHACION ESPECIFICA

- D | =3l /

I Unavez completado el registro, seleccione el boton “Guardar”.
El sistema mostrara una ventana de confirmacion; presione “Aceptar”.
Finalmente, se visualizara el mensaje: “Exito: se registré correctamente el movimiento vehicular.”

4 N
Seleccionar prd

Estimado Usuario, (;Esta seguro gue desea guardar

& la informacién?, Recuerde gue no se podra asignar
por segunda vez la placa al mismo numero N°
VIN/Serie...

- J
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GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

1 Boton “"Imprimir”.- Permite generar e imprimir la constancia de asignacion especifica.

Proceso obligatorio

Consultas — Placas Asignadas

Consulta — Muestraellistado de todas las placas asignadas delusuario administrador

Descripcion

Pt (padre) y sub usuarios (hijos).
Usuarios Todos — Segun el perfil que posea.
Pre-Requisito Debera estar registrado en el sistema.

I Seleccioneelusuarioaconsultaryluego seleccionar elbotéon "Consultar”. Elsistema permitira exportar
la informacion correspondiente.

fr PLACAS ASICHADAS-L »  PLACAS ROTATIVAS > COMSULTAS > PLACAS ASIGMADAS

Placas Asignadas

FERL 5.8 [TODOS) i
FERL 5.0 LS LR
<«

PERU S.AC, - U8 USIES

rreas e _
FERL 5.0 I UERLARED

Placa
etal O registros € ¢ y 5

Consultas - Consulta Universal

Consulta Universal — Muestra el listado de todas las placas asignadas a la empresa,
Descripcion datos de solicitud, entrega, fecha de pago, estado de solicitud, codigo de pago y
tipo de cliente.

Usuarios Administrador (usuario padre)

Pre-Requisito Debera estar registrado en el sistema.

I Seleccion de criterios de busqueda
El usuario podra realizar la consulta seleccionando uno de los siguientes criterios:
e Numerodeplaca
e (Cddigo de pago
e Tipo de solicitud
o Estado de solicitud



GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

I Visualizacion general de placas

Para consultar todas las placas asignadas al usuario, retire el check del filtro por fecha y seleccione
el boton “Buscar”.

Elsistemamostraratodas las placas registradas desde elinicio de la gestion, junto con su estado actual.

RAetultados de la Bliequeds

" - Fecha i reacha EEtaco Fechna
RazoaSecial RUC Placa Tipa Sel oty Periede Faga ety Entrvgs

I Revision de historial
Seleccione elicono “Ver Detalle” para consultar el historial de la placa seleccionada.

p=

[ R S

BasseSocid AL . Yipas Gl ;:““ P :::“ ;q:"“" :::‘H Facha Dimporibilaled €5

- LTl PR amnnn  SOVHM  Danenks

J

I Exportacion de informacion
Si desea conservar o analizar la informacion, seleccione la opcion “Exportar a Excel”.
El sistema generara un archivo con el detalle completo de las solicitudes consultadas.

Resultados de la Bisqueda

[ h
Pariads echa Estado Fecha

. Fecha
RaronSocial BLLC Placa T Zal.
bt Sol Pago Sal. Entrega
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Configuracion — Administracion de Usuarios

En este formulario podra crear nuevos sub usuarios (hijos) listar los sub usuarios,

Descripcion . .

P ademas de editarlos y actualizar sus datos.
Usuarios Administrador (usuario padre)
Pre-Requisito Debera estar registrado en el sistema.

Listado de Sub-Asociados.

I Boton “Nuevo”.- Mostrard una pantalla donde se podra ingresar un nuevo Sub usuario (Hijo)
registrando una referencia del usuario y contrasena.

(T ——— PLACAS ROTATIVAS 7 COMPICURACION 3 ADMINISTRACION USUARIO)

Fiftron de Blsnusda

&
==

Extado

rioemibie o
Vst Bederonca Reprosentante g

I Boton “Guardar”.- Podremos crear un nuevo Sub usuario (Hijo).

4 Registro de Sub Cliente b4

Datos del Sub Cliente

Password ¥

+" Guardar ' € Regresar
\_ Q )

I Boton "Regresar”.- Este boton nos retornard al listado de Sub usuarios.
El listado también tiene algunas funcionalidades.
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Permite ir al Listado de Sub usuarios (Hijos)

Boton "Guardar”.- Permite actualizar los campos del registro.

Boton “Eliminar”.- Elimina el registro actual.

Boton “Habilitar”.- Habilita el registro siempre y cuando este se encuentre “Deshabilitado”.

Boton "Deshabilitar”.- Deshabilita el registro con opcion a que puede ser “Habilitado” poste-
riormente.

NNANX™

FIE O e

Modificar Sub Cliente X\

Passwaord

- -1

Configuracion — Mantenimiento de Datos

Configuracion — Mantenimiento de datos. Este formulario permitira editay actualizar

Descripcion

P datos de la empresa.
Usuarios Administrador (usuario padre)
Pre-Requisito Debera estar registrado en el sistema.

V' Ingreso al formulario
Elusuario accedera con su usuarioy contrasefia asignado a la ruta de configuracion, donde el sistema
mostrara el formulario correspondiente.



GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

I Edicion de informacion
Dependiendo del perfil del usuario, el sistema habilitarad unicamente los campos editables para la
actualizacion de la informacion.
Complete o modifique los datos en los campos disponibles.

VI Registro de cambios
Unavezfinalizada la actualizacion, seleccione elbotdon “Guardar” para registrar los cambios realizados.

I Confirmacion del registro
El sistema mostrara un mensaje de confirmacion: EXITO Los datos del cliente se registraron correc-
tamente.

ﬁh-m L Juridica i \

nerea 3

Chriom e lon Reprsssntasben

V' Ingresamos a: www.placas.pe

5]'. Sirlema Ingegpral

INGRESA AL SISTEMA




GUIA DE USUARIO: PLACAS ROTATIVAS

I Una vez dentro, siga los siguientes pasos:

e Ingresara lasiguiente ruta del sistema:
e Placas Rotativas +~ Consultas + Consulta Universal.

éo«sunq UNIVERSAL &

e

I Boton "Renovar”.- Elsisterna mostrara el listado de placas asignadas a la empresa disponibles para el
procesoderenovacion. ELSIIV permite seleccionar todas las placas en conjunto orealizar labusqueda

de manera individual.

e Revisar en la parte inferior derecha la notificacion en caso la empresa tenga placas

bloqueadas.

Renovacidn de placas

uslado de placas @

= ERATIS

= ERAT
ERCT2

% ER#

Si existen placas bloqueadas, el sistema mostrara una alerta y no las incluird en el listado de renovacion.

Esto significa que la empresa mantiene un pendiente por regularizar, ya sea:
e Lapresentacion de un descargo, o
o Elreporte y/o pago de una penalidad.
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Para habilitar la renovacion, la empresa debera liquidar el pendiente con el departamento de placas ro-
tativas y solicitar el desbloqueo correspondiente, tras lo cual la placa quedara disponible para el proceso
de renovacion.

Consideraciones sobre distribucion de placas

Una vez recepcionadas las renovaciones, las placas que fueron distribuidas entre los sub usuarios retor-
naran automaticamente al usuario padre. Posteriormente, debera realizar nuevamente la distribucion
correspondiente para el nuevo periodo.

Vencimiento de las placas

Tenga en cuenta que, segun la normativa vigente, todas las placas asignadas tienen validez hasta el 31 de
diciembre de cadaano. Se sugiere verificar elcumplimiento del contrato correspondiente a fin de asegurar
la continuidad del servicio y evitar posibles penalidades.

' Boton “Imprimir Coédigo de pago”.- Después de haber renovado al menos una placa, el botén de
imprimir se activara para luego poder imprimir los codigos de pago.
Eldocumento contiene listado de placas, codigo de pago, vigencia, instrucciones de pagoy requisitos
para el recojo.

Costo de Placa Rotativa (por Kit)

7 s/550.00 soles (Unico Pago)- Vehiculo m PLAGAS DE ROTATIVA P—h
.. FECHA : 2annv0es
lIVIaﬂO/pesadO AIOCCN MITOMOTE DEL IR ks

' s/ 900.00 soles (unico Pago) - Vehiculo
menor (motos). CoDIGDOEPAGD:  ATIBETOAZEE

Fem | Baca FPracin, E \Rsashiegnin
L Ll 55000 HALNES 1
. Z | ERATIL a=000 -
Importante: Recoge las renovaciones en la oo TR R ——
oficina Lima después de 5 dias habiles de TOTALAPAGAR S/ 105000
realizado eldepdsito, para servicios de envio R e e
. > . T e S S i 3 e
asedeodireccion comunicate coneldepar- s e i

tamento de placas especiales.

Do et [ pmgre] - emporiar hrad i Y 1o g i e B,

1 it bkt M. PATE i 8

L e Y ]
gy

Requisitos del recojo

I Contrato firmado por el Representante
Legal (2juegos periodo en curso)- original.

/I Vigencia de poder (no mayor a 30 dias)-
copia. \_

I Carta poder (hoja con membrete) con
n° de placas.

I DNl apoderado.




Contacto

Teléfono:
Horario:
Correo:

Consultas Whatsapp - 965 671 192
De lunes a viernes de 08:30 a 16:30 horas.
kalvarez@aap.org.pe
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Diagramacion y disefio:
Sub-Gerencia de Comunicaciones y Marketing

comunicaciones@aap.org.pe
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